
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAYANAN IZIN OPERASIONAL PENDIDIKAN LEMBAGA PAUD

No JenisPerjanj
ian

Proses Persyaratan BIAYA WaktuPenyelesai
an

DasarHukum Ket

1. IzinOperasio
nalLembaga
PAUD
(TK,KB,TPA
,SPS)

1. Pengajuanpermohonan
2. Penelitianadministrasi
3. Survey lapangan
4. Kajianteknistidaklengkap

(dikembalikan)
5. Kajianteknistidaklengkap

(diajukan)
6. Penandatanganankadis
7. Penerbitanizin

1. MengetahuikeberadaanolehK
a. UPT DikporaKecamatan

2. IzilokasipendiriandariKepala
Desa/Kelurahan

3. Minimal 20 orang anak
4. 1 orang pengelola minimal

SMA/sederajat
5. 2 orang pengasuh minimal

SMA/sederajat
6. Strukturlembaga
7. NPWP lembaga
8. Rekening bank an. Lembaga
9. Denahlokasi
10. Pas Foto 3x4 cm berwarna

=2 lembar

GRATIS
Maksimal 15
harikerjasetelahse
muapersyaratanlen
gkap

1. Kepmendiknas No.
020/U/2002
tentangpedomanpendirian
LembagaPendidikan TK
danPendidikanLuarSekola
h.

2. PeraturanMeteriPendidika
ndanKebudayaanRepublik
Indonesia No. 84 Tahun
2014
TentangPendirianSatuanPe
ndidikanAnakUsiaDini.

Bangli, 1 Maret 2017
KepalaDinasPendidikanPemuda
danOlahragaKabupatenBangli

I NyomanSuteja,S.Pd,M.Pd
Pembina,IV/a
NIP. 19631231 198703 1 291



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAYANAN IZIN OPERASIONAL PENDIDIKAN LEMBAGA PKBM

No JenisPerjanjia
n

Proses Persyaratan BIAYA WaktuPenyele
saian

DasarHukum Ket

1. IjinOperasional
PusatKegiatanB
elajarmasyaraka
t (PKBM )

1. Penyampaianpermohonan
2. Penelitianadministrasi
3. Dilakukanujikelayakanten

tangpemenuhanstandarpel
ayanan minimal
pendidikan

4. Kajianteknistidaklengkap
(dikembalikan)

5. Kajianteknistidaklengkap
(diajukan)

6. Penandatanganankadis
7. Penerbitanizin

1. Ada Dewan Pembina minimal
1 orang

2. DewanPengawas minimal 1
orang

3. Ada pengurusharian yang
terdiridariketua,bendahara,dan
sekretaris

4. Fotocopy KTP semuaanggota
PKBM

5. Fotokopy NPWP
6. Suratdomisililembagadarikepa

ladesasetempat
7. Aktanotaris
8. Profillembaga
9. Pas Foto 3x4 cm berwarna =2

lembar

GRATIS

Maksimal 15
harikerjasetelah
semuapersyarat
anlengkap

1. Undang-UndangNomor 20
Tahun 2003 pasal 26 ayat 4
tentangsatuanPendidikan
Non Formal
terdiriataslembagakhususlem
bagapelatihankelompokbelaj
arpusatkegiatanbelajarPusatk
egiatanmasyarakatdanmajelis
taklimsertasatuanpendidikan
yang sejenis

2. PeraturanMenteriPendidikan
danKebudayaanRepublikIndi
nesia No.81 tahun 2013
tentangpendiriansatuanPendi
dikan Non Formal

Bangli, 1 Maret 2017
KepalaDinasPendidikanPemuda
danOlahragaKabupatenBangli

I NyomanSuteja,S.Pd,M.Pd
Pembina,IV/a
NIP. 19631231 198703 1 291



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAYANAN IZIN OPERASIONAL PENDIDIKAN LEMBAGA KURSUS

No JenisPerjan
jian

Proses Persyaratan BIAYA WaktuPenyelesai
an

DasarHukum Ket

1. Ij=in
Operasional
LembagaKu
rsus

1. Penyampaianpermohonan
2. Penelitianadministrasi
3. Dilakukanujikelayakanten

tangpemenuhanstandarpel
ayanan minimal
pendidikan

4. Kajianteknistidaklengkap
(dikembalikan)

5. Kajianteknistidaklengkap
(diajukan)

6. Penandatanganankadis
7. Penerbitanizin

1. Ada pengurusharian
yang
terdiridariketua,bend
ahara,dansekretaris

2. FotocopyIjazahTena
gaPendidik

3. Suratdomisililembag
adarikepaladesasete
mpat

4. Aktanotaris
5. Profillembaga
6. Pas Foto 3x4 cm

berwarna =2 lembar
7. Fotokopy NPWP

GRATIS

Maksimal 15
harikerjasetelahse
muapersyaratanlen
gkap

1. Undang-UndangNomor 20
Tahun 2003 pasal 26 ayat 4
tentangsatuanPendidikan
Non Formal
terdiriataslembagakhususlem
bagapelatihankelompokbelaj
arpusatkegiatanbelajarPusatk
egiatanmasyarakatdanmajeli
staklimsertasatuanpendidika
n yang sejenis

2. PeraturanMenteriPendidikan
danKebudayaanRepublikIndi
nesia No.81 tahun 2013
tentangpendiriansatuanPend
idikan Non Formal

Bangli, 1 Maret 2017
KepalaDinasPendidikanPemuda
danOlahragaKabupatenBangli

I NyomanSuteja,S.Pd,M.Pd
Pembina,IV/a
NIP. 19631231 198703 1 291




